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การ Log in เข้าสู่ระบบฯ 
1. เข้าสู่ระบบ รายงานการน าเขา้ ส่งออก ตรวจสอบสินค้าที่มีมาตรการควบคุม ทาง Website : 

https://e-report2.dft.go.th 

2. เริ่มต้นใช้งานโดยคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

3. คลิกเลือก ประเภทสมาชิก เป็น ผู้ประกอบการ จากนั้นกรอกข้อมูลผู้ใช้งานและรหัสผ่าน และคลิกปุ่ม 

เข้าสู่ระบบ 

  

https://e-report2.dft.go.th/
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หน้า 2 

คู่มือการรายงานการน าเข้าสินค้าเครื่องในสุกร หอมแดง ส้ม เครื่องท าน  าอุ่นและน  าร้อนระบบก๊าซ 
1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู ระบบรายงานการน าเข้า-ส่งออกสินค้า และเลือกเมนู 

รายงานการน าเข้าสินค้า 

 

2. ให้เลือกแบบรายงานการน าเข้าสินค้า จากนั้นคลิกปุ่ม “คลิก” 
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หน้า 3 

3. กรณีต้องการตรวจสอบใบขนฯ ให้คลิกปุ่ม ตรวจสอบข้อมูลใบขน จะปรากฏหน้าจอ ค้นหาข้อมูลใบ

ขนสินค้า ให้เลือกประเภทใบขนสินค้า (น าเข้าหรือส่งออก) และกรอกเลขใบขน จากนั้นคลิกปุ่ม 

ค้นหา หน้าจอจะแสดงข้อมูลใบขนที่มีในระบบรายงาน 

 

 
 

4. เมื่อต้องการรายงานการน าเข้าสินค้า/การน าไปใช้ ให้ท าการเลือก ปี และ สินค้าที่ต้องการรายงาน

การน าเข้า จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 
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5. เมื่อท าการเลือกสินค้าแล้วจะปรากฏหน้าจอสินค้าท่ีเลือกเพ่ือท าการรายงาน 

 
หมายเหตุ: เมื่อเข้ามาหน้าจอ สินค้าที่จะสามารถรายงานได้จะแสดงเครื่องหมาย  

6. การอธิบายสัญลักษณ์ 

 

ค าอธิบายสัญลักษณ์ 

  ส่งรายงานการน าเข้าแต่ยังไม่ได้รับการอนุมัติ 

  ยังไม่รายงานการน าเข้า  

  ย้อนสถานะให้แก้ไขโดยเจ้าหน้าที่ (กรุณาท าการแก้ไข)  

  สร้างไว้และยังไม่ส่งรายงานการน าเข้า  

  ผ่านการอนุมัติ  

  โดนล็อค (กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือท าการปลดล็อค)  
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7. คลิกเครื่องหมาย  ในช่องพิกัดและเดือนที่ต้องการรายงาน เพ่ือเริ่มรายงาน ทั้งนี้ผู้รายงาน
จะต้องรายงานการน าเข้า/การน าไปใช้ของสินค้าเกลือ ตั้งแต่เดือนที่ได้รับอนุมัติขึ้นทะเบียนเป็น 
ผู้น าเข้าโดยท าการรายงานในพิกัดฯ สินค้าของเดือนนั้นๆ 

 

หมายเหต ุ: เมื่อเข้ามาท่ีหน้าจอ สินค้าท่ีจะสามารถรายงานได้จะแสดงเครื่องหมาย   
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กรณีที่มีรายงานการน าเข้า 
1. หน้าจอจะแสดงเลขใบขนสินค้า โดยจะต้องท าการแนบเอกสาร (ใบรับรองสุขอนามัยพืช) ก่อน (ตาม

หมายเลขท่ี 1-2 ตามล าดับ) โดย 1 ใบขนอาจมีเอกสารแนบ (ใบรับรองสุขอนามัยพืช) หลายใบ ให้ท า
การแนบทั้งหมด (แนบ 1 ไฟล์/ 1 ใบขนฯ) เมื่อแนบเอกสารแนบเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่เลขที่ใบขน
สินค้า (ตามหมายเลขท่ี 3 ) จะแสดงหน้าต่างเพ่ือให้ท าการเลือกโกดัง 

 
หมายเหตุ : กรณ ี1 ใบขนฯ มีใบรับรองฯ หลายใบให้สแกนรวมเป็นไฟล์เดียว 

ต้องท าการรายงานใบขนให้ครบถ้วนก่อน จึงจะสามารถส่งรายงานได้  
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หน้า 7 

2. ให้ท าการคลิกจับคู่เอกสาร เพ่ือท าการจับคู่ใบขนและเอกสาร 

 
 

3.1. จะแสดงหน้าต่างในการจับคู่ใบขนและเอกสาร ให้ท าการเลือกล าดับที่ใบขน (ตามหมายเลขที่ 1) 
และเลือกเอกสารแนบ (ตามหมายเลขที่ 2) โดยใบขนอาจมีเอกสารแนบ (ใบรับรองสุขอนามัย
พืช) หลายใบ ให้ท าการแนบทั้งหมด (แนบ 1 ไฟล์/ 1 ใบขนฯหรือให้ท าการคลิกเลือก “บันทึก
ทั้งหมด” (ตามหมายเลขที่ 3 ) เมื่อท าการเลือกเอกสารแนบเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการคลิก
ปุ่ม “ปิด” (ตามหมายเลขท่ี 4) 
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3.2. เมื่อท าการแนบเอกสารแนบเสร็จเรียบร้อยแล้ว จะปรากฎสัญลักษณ์   

 
 

3.3. ให้ท าการคลิกแท็บ เพ่ิมข้อมูลการจ าหน่าย/จ่ายโอน ใช้เอง จากนั้นให้คลิก จัดการสถานที่เก็บ
สินค้าและจัดการที่อยู่ผู้รับ ในกรณีที่ต้องการเพิ่มสถานที่จัดเก็บและท่ีอยู่ผู้รับ 
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3.4. เมื่อคลิกปุ่ม จัดการที่อยู่ผู้รับจะปรากฎหน้าต่างจัดการข้อมูลผู้รับ สามารถเพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูลที่
อยู่ผู้รับได้ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก หรือไม่ต้องการบันทึกให้คลิกปุ่ม ยกเลิก 
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หน้า 10 

3. เมื่อท าการเพ่ิมข้อมูลสถานที่เก็บสินค้า ปริมาณจ าหน่าย/จ่ายโอน ใช้เอง ปริมาณคงเหลือและแนบ
เอกสารแนบเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการคลิกปุ่ม เพ่ิมรายการ ระบบจะท าการบันทึกรายละเอียด
การจ าหน่าย/จ่ายโอน ใช้เอง คลิกปุ่ม ย้อนกลับ ดังรูป 
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4. เมื่อท าการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว รายการข้อมูลจะเปลี่ยนเป็นสีเขียว ให้คลิกปุ่ม “ตรวจสอบ
รายงาน” 

 
หมายตุ : เมื่อบันทึกข้อมูลไม่ครบถ้วนรายการข้อมูลจะเปลี่ยนเป็นสีเหลือง  

 เมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วนแล้วรายการข้อมูลจะเปลี่ยนเป็นสีเขียว 
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หน้า 12 

5. เมื่อคลิกปุ่มตรวจสอบรายงานจะแสดงหน้าจอข้อมูลรายงานที่ได้ท าการรายงาน จากนั้นให้ท าการ 
คลิกปุ่ม“เรียกดูรายงาน” หน้าจอจะแสดงหน้ารายงาน 

 
หมายเหตุ : หน้านี้ผู้ประกอบการสามารถตรวจสอบข้อมูลรายงานให้ถูกต้องที่ได้ท าการรายงาน ก่อนท าการส่ง 

รายงาน หากตรวจสอบแล้วมีข้อมูลที่ไม่ถูกต้องสามารถคลิกปุ่ม “ย้อนกลับ”เพ่ือไปแก้ไขข้อมูลได้ 
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หน้า 13 

6. หน้ารายงานการน าเข้าในรูปแบบไฟล์ PDF 
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หน้า 14 

7. เมื่อรายงานครบทุกใบขนแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ส่งรายงาน” 
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8. จะปรากฏหน้าจอ Popup ให้คลิกปุ่ม ตกลง 
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กรณีที่ไม่มีการน าเข้า  
1. ให้ท าการคลิกปุ่ม “ส่งรายงานกรณีไม่มีการน าเข้า” 

 

หมายเหตุ : กรณีมีการน าเข้าในเดือนนั้น แต่เมื่อครบก าหนดการรายงานแล้ว ยังไม่ปรากฎใบขนในระบบ 

ขอให้ผู้ประกอบการรายงานว่า "ส่งรายงานกรณีไม่มีการน าเข้า" (หากไม่รายงานจะถือว่าไม่ได้รายงานในเดือน

ดังกล่าว) โดยระบบจะข้ึนใบขนฯของเดือนดังกล่าวให้ผู้ประกอบการายงานในเดือนถัดไป 
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หน้า 17 

2. เมื่อส่งรายงานเรียบร้อย หน้าจอจะมาปรากฏที่แบบรายงานน าเข้าหน้าแรก ซึ่งหากต้องการจะดู

รายงานสรุปให้คลิก  
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3. หน้าจอแสดงรายงานสรุปรายงาน 
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4. เมื่อเจ้าหน้าที่ได้ท าการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว เครื่องหมายถูกจะเปลี่ยนเป็นสีเขียว  และหากต้องการดู

รายงานให้คลิก  
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5. หน้าจอแสดงรายงานสรุปรายงาน 
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6. กรณมีีการย้อนสถานะ (เพ่ือให้ท าการแก้ไข) ให้คลิกท่ี   

 

หมายเหตุ : ถ้ามีการย้อนสถานะให้ท าการแก้ไข หน้าจอจะขึ้นเครื่องหมาย  

7. เมื่อมีการย้อนสถานะให้ท าการคลิกเครื่องหมาย  หน้าจอจะปรากฏดังรูป 

 
หมายเหตุ : ให้ท าการคลิกช่องรับเอกสารคืนและคลิกปุ่มตกลง  
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8. เมื่อคลิกปุ่ม “ตกลง” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปและผู้ประกอบการสามารถท าการแก้ไขการรายงานได้ 
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9. เมื่อมีการเก็บสินค้าเข้าคลังสินค้าจะปรากฎหน้าจอ ดังรูป 

 

หมายเหตุ : หน้าจอนี้จะปรากฎต่อเมื่อผู้ประกอบการได้มีการส่งรายงานและมีการเก็บเข้าคลังสินค้า  

โดยเจ้าหน้าที่ได้ท าการอนุมัติรายงานเรียบร้อยแล้ว เมื่อผู้ประกอบการท าการล็อกอินเข้าระบบใช้งานในครั้ง

ต่อไปจะแสดงหน้าจอนี้ขึ้นมาทุกครั้ง จนกว่าผู้ประกอบการจะท าการจ าหน่ายจ่ายโอน/ใช้เองจนจ านวน

คงเหลือเป็น 0 
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คู่มือการรายงานการน าเข้าสินค้าเกลือ 

การ Log in เข้าสู่ระบบฯ 

1. เข้าสู่ระบบรายงานการน าเข้าส่งออก ตรวจสอบสินค้าที่มีมาตรการควบคุม  ทาง Website : 

https://e-report2.dft.go.th และเริ่มต้นเข้าใช้งาน โดยคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

2. คลิกเลือก ประเภทสมาชิกเป็น “ผู้ประกอบการ” จากนั้นกรอกข้อมูลผู้ใช้งานและรหัสผ่าน และ 

คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 
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ขั นตอนการรายงานการน าเข้า – ส่งออกสินค้า 

1. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมนู ระบบรายงานการน าเข้า-ส่งออกสินค้า และเลือกเมนู 
รายงานการน าเข้าสินค้า 

 
 

2. เลือกแบบรายงานการน าเข้าสินค้า (เกลือ) จากนั้นคลิกปุ่ม “คลิก” 
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3. กรณีต้องการตรวจสอบใบขนฯ ให้คลิกปุ่ม ตรวจสอบข้อมูลใบขน จะปรากฏหน้าจอ ค้นหาข้อมูลใบ
ขนสินค้า ให้เลือกประเภทใบขนสินค้า (น าเข้าหรือส่งออก) และกรอกเลขใบขนฯ จากนั้นคลิกปุ่ม 
ค้นหา หน้าจอจะแสดงข้อมูลใบขนฯ ทีม่ีในระบบรายงาน 

 

 

 

4. เม่ือต้องการรายงานการน าเข้าสินค้า/การจ าหน่าย/การน าไปใช้ ให้ท าการเลือก ปี และ สินค้าที่ต้องการ       
รายงาน (ในกรณีนี้ คือ สินค้าเกลือ) จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 
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5. หลังจากนั้นหน้าจอจะแสดงรายการพิกัดศุลกากร/รายชื่อสินค้าเกลือที่ต้องรายงาน 

 

หมายเหตุ: พิกัดสินค้าใดที่ยังไม่ได้รายงาน หน้าจอจะปรากฎเครื่องหมาย  

6. ให้คลิกเครื่องหมาย                ในช่องพิกัดสินค้าและเดือนที่ต้องการรายงาน เพ่ือเริ่มรายงาน  

*** ผู้รายงานจะต้องรายงานการน าเข้า/การน าไปใช้ของสินค้าเกลือตั งแต่เดือนที่ได้รับอนุมัติ        
ขึ นทะเบียนเป็นผู้น าเข้าโดยท าการรายงานในทุกพิกัดสินค้าของเดือนนั นๆ 

7. เมื่อคลิกเครื่องหมาย  เข้ามาแล้ว 

7.1. กรณีพิกัดสินค้าที่เลือก ไม่มีการน าเข้า ในเดือนนั น ให้ท าการคลิกปุ่ม “ส่งรายงานกรณีไม่มี       
การน าเข้า”  
*** ก่อนกดปุ่มส่งรายงานขอให้ผู้รายงานตรวจสอบความถูกต้องอีกครั ง หากพบว่าในพิกัด

สินค้าที่เลือกของเดือนนั นมีรายการน าเข้า แต่ระบบรายงานไม่ปรากฏใบขนสินค้า ขอให้
ติดต่อเจ้าหน้าที่เพื่อท าการแก้ไข 
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7.2. กรณีพิกัดฯ สินค้าที่เลือก มีการน าเข้า ในเดือนนั น หน้าจอจะปรากฏรายการใบขนสินค้าที่มี 
การน าเข้า ตัวอย่างดังรูป 
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8. การรายงานกรณีมีการน าเข้า 

8.1. จากข้อ 7.2 ให้เลือกเลขที่ใบขนสินค้าที่ต้องการ เพ่ือรายงานการน าเข้า/การจ าหน่าย/การน าไปใช้/                          

การเก็บเข้าคลัง 

8.2. หลังจากนั้นหน้าจอจะแสดงแบบรายงานการน าเข้าสินค้า (แท็บ เพ่ิมข้อมูลการจ าหน่าย/ 

จ่ายโอน ใช้เอง) 

 

8.2.1. ให้ผู้รายงานท าการเลือก (1) ล าดับที่ใบขน (2) สถานที่เก็บสินค้า (3) ผู้รับและที่อยู่ (4) ใส่ปริมาณ

จ าหน่าย/จ่ายโอน ใช้เอง (5) เลือกวัตถุประสงค์การใช้ของผู้รับ และ (6) ท าการคลิกปุ่ม 

บันทึก (การท ารายการในขั้นตอนนี้เป็นการใส่ข้อมูลแจกแจงการจ าหน่าย/จ่ายโอน ใช้เอง 

ของผู้รับแต่ละรายการ ผู้รายงานสามารถแจ้งรายการจ าหน่าย/จ่ายโอน ใช้เอง ได้มากกว่า 

1 รายการ ตามรายการทีไ่ดจ้ าหน่าย/จ่ายโอน ใช้เอง ตามจริง) 

8.2.2. เมื่อแจกแจงรายการจ าหน่าย/จ่ายโอน ใช้เอง จนครบถ้วนทุกรายการแล้ว หากยังมีส่วน

ต้องเก็บเข้าคลัง ให้ผู้ท ารายงานท าการคลิกเลือก (1) สถานที่เก็บสินค้า (2) ใส่ปริมาณที่เก็บ

เข้าคลังและ (3) ท าการคลิกปุ่ม บันทึกรายการ 

หมายเหตุ :  

1. ในขั้นตอนนี้ขอให้ผู้รายงานตรวจสอบความถูกต้อง/ครบถ้วนของรายการใบขนสินค้าที่ปรากฏในระบบ 

หากไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน ขอให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ 

2. ผู้รายงานต้องท าการรายงานให้ครบทุกใบขนสินค้า จึงจะสามารถส่งรายงานได้ 
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8.2.3. กรณีผู้รายงานยังไม่มีการจ าหน่าย/จ่ายโอน ใช้เอง ณ วันที่รายงาน ขอให้ท าการรายงาน

เป็นเก็บเข้าคลังสินค้าทั้งหมด โดยคลิกเลือก (1) สถานที่เก็บสินค้า (2) ใส่ปริมาณที่เก็บ    

เข้าคลัง และ (3) ท าการคลิกปุ่ม บันทึกรายการ 

 

 

             ผู้รายงานสามารถเพิ่มเติมหรือแก้ไขรายช่ือที่อยู่ผู้รับได้ โดยคลิกปุ่ม จัดการที่อยู่ผู้รับ โดยจะ

ปรากฏหน้าต่างดังรูป 
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8.2.4. เมื่อท าการบันทึกข้อมูลครบถ้วนทุกรายการแล้ว ให้คลิก ย้อนกลับ 

8.2.5. เมื่อด าเนินการบันทึกรายการข้อมูลครบทุกใบขนสินค้าแล้ว หน้าจอแสดงรายการข้อมูล

จะเปลี่ยนเป็นแถบสีเขียวในทุกใบขนสินค้า ให้คลิกปุ่ม “ตรวจสอบรายงาน” 

 

8.2.6. เมื่อคลิกปุ่มตรวจสอบรายงาน จะแสดงหน้าจอข้อมูลรายงานที่ได้ท าการรายงาน จากนั้น        

ให้ท าการคลิกปุ่ม “เรียกดูรายงาน” หน้าจอจะแสดงหน้ารายงานในรูปแบบ PDF ตาม

แบบฟอร์ม กล. 3 ซึ่งผู้รายงานสามารถท าการบันทึกไฟล์เก็บไว้ได้ 
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8.2.7. หากท ารายงานครบถ้วน และข้อมูลถูกต้อง จึงคลิกปุ่ม “ส่งรายงาน” 

9. เมื่อส่งรายงานในพิกัดสินค้าใด เครื่องหมาย  จะเปลี่ยนเป็น  

         รายงานจะถูกส่งมาที่เจ้าหน้าที่ก็ต่อเมื่อทุกพิกัดสินค้าในเดือนนั นๆ ได้เปลี่ยนเป็นเครื่องหมาย  

 

หมายเหตุ : ในขั้นตอน ขอให้ผู้รายงานตรวจสอบข้อมูลการรายงานให้ถูกต้อง ก่อนท าการส่งรายงาน     

หากพบว่าไม่ถูกต้องหรือต้องการแก้ไข สามารถคลิกปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ ทั้งนี้      

หากพบปัญหาข้อมูลไม่ตรงตามที่ใส่ในระบบ โปรดติดต่อเจ้าหน้าที่เพื่อท าการแก้ไข 
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10. เมื่อเจ้าหน้าที่ได้ท าการอนุมัติรายงานแล้ว เครื่องหมาย  จะเปลี่ยนเป็นเครื่องหมาย  

โดยหากท าการรายงานไม่ถูกต้องหรือต้องมีการแก้ไขเจ้าหน้าที่จะท าการปฏิเสธการรายงาน          

(ย้อนสถานะ) โดยแสดงเครื่องหมาย  เพ่ือให้ผู้รายงานท าการแก้ไขรายงานให้ถูกต้องก่อนส่ง

รายงานกลับเข้ามาใหม ่

 

11. การแก้ไขรายงานหากถูกย้อนสถานะ ( ) 

7.1.  กรณีมีการย้อนสถานะ ให้คลิกท่ี  
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11.2  เมื่อคลิกท่ี  หน้าจอจะปรากฏดังรูป 

 

หมายเหตุ : ให้ท าการคลิกช่องรับเอกสารคืนและคลิกปุ่มตกลง 

11.3  เมื่อคลิกปุ่ม “ตกลง” จะปรากฏหน้าจอดังรูป ซึ่งผู้รายงานสามารถท าการแก้ไขการรายงานได้
โดยการคลิกเลือกใบขนสินค้าที่ต้องการแก้ไข และท าการลบรายการที่ต้องการแก้ไข หลังจากนั้น
ให้ใส่รายการข้อมูลเข้าไปในระบบใหม่ แล้วท าการส่งรายงานตามขั้นตอนปกติ  (ผู้รายงาน
สามารถดูสาเหตุหรือรายละเอียดที่ต้องแก้ไขรายงานได้จากช่อง “ประวัติการย้อนสถานะ”) 
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          การรายงานจะเสร็จสมบูรณ์ก็ต่อเมื่อผู้น าเข้าได้รายงานการจ าหน่าย/น าไปใช้ จนกระทั่งปริมาณคงเหลือ 

ในคลังเป็นศูนย์แล้ว 

 

12. เม่ือมีการรายงานว่าเก็บสินค้าเข้าคลังไว้ ระบบจะท าการแสดงหน้าจอแจ้งเตือนดังรูป  ขอให้
ผู้รายงานท าการอัพเดทรายการจ าหน่าย/จ่ายโอน ใช้เอง ให้เป็นปัจจุบันตามจริง จนกระทั้งปริมาณ
สินค้าท่ียังไม่แจกแจงเป็น 0 

 

หมายเหตุ : หน้าจอนี้จะปรากฏต่อเมื่อผู้รายงานได้ท าการส่งรายงานและมีการแจ้งเก็บสินค้าเข้าคลังสินค้าไว้               

และเจ้าหน้าที่ได้ท าการอนุมัติรายงานในขั้นแรกเรียบร้อยแล้ว เมื่อผู้ประกอบการท าการล็อกอินเข้าระบบ     

ใช้งานในครั้งต่อไประบบจะแสดงหน้าจอนี้ขึ้นมาทุกครั้ง จนกว่าผู้ประกอบการจะท าการแจ้งจ าหน่าย/จ่ายโอน           

ใช้เอง จนจ านวนคงเหลือ (ปริมาณที่ยังไม่แจกแจง) เป็น 0 (ผู้รายงานสามารถด าเนินการอัพเดทปริมาณสินค้า

คงคลังโดยท าการคลิกปุ่ม “แจ้งการจ าหน่ายจ่ายโอน/ใช้เองเพิ่มเติม” ได้อีกทางหนึ่ง) 

 

  

 

 

……………………………………………………….. 
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คู่มือการรายงานสินค้าเครื่องพิมพ์อินทาลโย 

1. คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานการน าเข้า-ส่งออกสินค้า -> รายงานการน าเข้าสินค้า  

 

2. คลิกเลือกสินค้า เครื่องพิมพ์อินทาลโย 

 
 

3. เลือกสินค้าท่ีต้องการรายงาน 
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4. หน้าจอกรอกข้อมูลแบบรายงานการครอบครองและการจ าหน่ายจ่ายโอน 
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5. เลือก เดือนและปีที่ต้องการรายงาน 

 
 

6. แนบเอกสาร ให้คลิก  เพ่ือแนบเอกสาร  คลิก Browse… เพ่ือเลือกไฟล์เอกสาร  คลิกปุ่ม 

บันทึก (กรณีท่ีต้องการลบเอกสารแนบ ให้คลิก ) 

 

 

7. กรอกข้อมูลรายละเอียดสินค้าเครื่องพิมพ์อินทาลโย  และกรอกรายละเอียดการครอบครองหรือ
จ าหน่ายจ่ายโอนให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุม่ เพิ่มรายการ 
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8. กรณีต้องการเพิ่มหรือแก้ไขข้อมูลให้คลิกปุ่ม จัดการที่อยู่ผู้รับโอน  

 

9. กรณีต้องการเพ่ิมที่อยู่ ให้คลิกที่ เพิ่มข้อมูลที่อยู่ผู้รับ และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม 
บันทึก 

10. กรณีต้องการแก้ไขผู้ติดต่อ ให้คลิกท่ี แก้ไข/ลบข้อมูลที่อยู่ผู้รับ เลือกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข เมื่อแก้ไข

แล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก (กรณีท่ีต้องการลบข้อมูล ให้คลิก ) 
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11. รายการที่เพ่ิมจะปรากฏข้อมูลที่ตารางด้านล่าง (กรณีท่ีต้องการลบข้อมูล ให้คลิก ) 

12. คลิก ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุกประการ 

13. ตรวจสอบข้อมูลและคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน 

 
 

14. กรณีมีการย้อนสถานะ ให้คลิกท่ี รายงานที่ต้องแก้ไข 

 

15. คลิก  เพ่ือแก้ไขข้อมูล  
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16. แก้ไขข้อมูลตามรายละเอียดที่ปรากฏใน ประวัติการย้อนสถานะ 

 
17. เมื่อแก้ไขครบแล้ว คลิก ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุกประการ 

และคลิกปุ่ม บันทึกและส่งรายงาน 

 
18. คลิก ตกลง เพ่ือยืนยันการส่งข้อมูล 
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คู่มือการรายงานการน าเข้าสินค้าเพชรที่ยังไม่ได้เจียระไน 

1. คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานการน าเข้า-ส่งออกสินค้า -> รายงานการน าเข้าสินค้า  

 

2. คลิกเลือกสินค้า เพชรที่ยังไม่ได้เจียระไน 

 

3. คลิกปุ่ม แจ้งการน าเข้า 
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4. หน้าจอการรายงานสินค้าเพชรที่ยังไม่ได้เจียระไน 
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5. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

o กรอกข้อมูลใบขนสินค้าขาเข้า และข้อมูลใบรับรอง 

 

o คลิก  เพ่ือแนบเอกสาร  คลิก Browse… เพ่ือเลือกไฟล์เอกสาร  คลิกปุ่ม บันทึก 

(กรณีท่ีต้องการลบเอกสารแนบ ให้คลิก ) 
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o คลิกเลือกผู้ติดต่อ (Contact Name) ที่ต้องการ กรณีต้องการเพิ่มหรือแก้ไขข้อมูลให้คลิกปุ่ม 

Manage Contact เพ่ือจัดการข้อมูลผู้ติดต่อ  

 

o กรณีต้องการเพ่ิมผู้ติดต่อ ให้คลิกที่  Tab ADD CONTACT และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

(Contact Name ให้กรอกเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น) จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

o กรณีต้องการแก้ไขผู้ติดต่อ ให้คลิกที่ Tab EDIT CONTACT เลือกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 

เมื่อแก้ไขแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

  

o คลิกเลือกชื่อผู้ส่งออกที่ต้องการ กรณีต้องการเพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูลให้คลิกปุ่ม Manage 

Exporter เพ่ือจัดการข้อมูล และกรอกข้อมูลสินค้าให้ครบถ้วน 
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o กรณีต้องการเพ่ิมผู้ส่งออก ให้คลิกที่ Tab Add Exporter และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

(Exporter Name ให้กรอกเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น) จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

o กรณีต้องการแก้ไขผู้ส่งออก ให้คลิกที่ Tab Edit Exporter เลือกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข เมื่อ

แก้ไขแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

  

o กรณีมีหมายเหตุ ให้กรอกข้อมูลที่ช่อง หมายเหตุ (REMARK) เมื่อกรอกข้อมูลแบบแจ้งการ

น าเข้าครบแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกและส่ง (Save and Send) 
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6. เมื่อส่งข้อมูลแล้ว สามารถตรวจสอบสถานะค าขอได้ที่ตารางในหน้าแรก และดูข้อมูลค าขอที่ส่งข้อมูล

โดยคลิกที่  

 

7. กรณีมีการย้อนสถานะให้แก้ไข ให้คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
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8. แก้ไขข้อมูลตามรายละเอียดที่ปรากฏใน ข้อมูลการแก้ไข 

 

 

9. เมื่อแก้ไขครบแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึกและส่งค าขอ 
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คู่มือการรายงานการส่งออกสินค้าปลาทูน่าบรรจุกระป๋อง 

1. คลิกท่ีเมนู ระบบรายงานการน าเข้า-ส่งออกสินค้า -> รายงานการส่งออก  

 

2. กรณีเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสมาคม ให้คลิกเลือก ปลาทูน่าบรรจุกระป๋อง 

 

3. กรอกข้อมูลในช่องที่ปรากฏให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึกและส่งค าขอ 
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4. เมื่อส่งข้อมูลแล้ว สามารถตรวจสอบสถานะค าขอ โดยคลิกตัวเลขที่ปรากฏในช่อง “จ านวนรายงานที่ส่ง” 

 

5. สามารถเลือกข้อมูลที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

6. จะแสดงรายการที่ค้นหา สามารถดูข้อมูลค าขอที่ส่งข้อมูลได้ โดยคลิกที่  
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7. กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลที่ส่งมาแล้ว ให้คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 

 

 

8. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ และใส่เหตุผลในช่อง หมายเหตุ 
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9. เมื่อแก้ไขครบแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึกและส่งค าขอ 

 

10. กรณีต้องการยกเลิกการเป็นสมาชิก ให้คลิกท่ี   เพ่ือยกเลิกสมาชิก 

 

 

11. กรอกเหตุผลการขอยกเลิก และคลิกปุ่ม ตกลง 
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12. สถานะจะเปลี่ยนเป็น ขอยกเลิกการเป็นสมาชิก  เมื่อเจ้าหน้าที่อนุมัติค าขอ สถานะจึงจะเปลี่ยนเป็น 
ยกเลิกการเป็นสมาชิก   

 
 

13. กรณีต้องการลบข้อมูลที่ส่งมาแล้ว ให้คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 
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คู่มือการจดแจ้งมันส าปะหลังและผลิตภัณฑ์มันส าปะหลัง 

1. คลิกท่ีเมนู ระบบจดแจ้ง-รายงานการน าเข้าสินค้า 

 

2. กรณีต้องการตรวจสอบใบขนฯ ให้คลิกปุ่ม ตรวจสอบข้อมูลใบขน จะปรากฏหน้าจอ ค้นหาข้อมูลใบ

ขนสินค้า ให้เลือกประเภทใบขนสินค้า (น าเข้าหรือส่งออก) และกรอกเลขใบขน จากนั้นคลิกปุ่ม 

ค้นหา หน้าจอจะแสดงข้อมูลใบขนที่มีในระบบรายงาน 
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3. ในการรายงาน ให้คลิกเลือกปีที่ต้องการรายงาน จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

4. คลิกเลือกสินค้า มันส าปะหลังและผลิตภัณฑ์มันส าปะหลัง 

  



โครงการเพิ่มประสิทธิภาพระบบบริหารจัดการการให้บริการข้อมูลการน าเข้าส่งออกภายใต้ NSW และความตกลงทางการค้า 

หน้า 56 

5. หน้าจอกรอกข้อมูลแบบแจ้งการน าเข้ามันส าปะหลังและผลิตภัณฑ์มันส าปะหลังเข้ามาในราชอาณาจักร 
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6. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
o กรอกข้อมูลการน าเข้าให้ครบถ้วน 

 

o คลิกเลือกชื่อผู้รับปลายทางที่ต้องการ กรณีต้องการเพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูลให้คลิกปุ่ม จัดการ

ข้อมูลผู้รับปลายทาง เพ่ือจัดการข้อมูลผู้รับปลายทาง จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มรายการ 

 

o กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูล ให้คลิกที่ เพิ่มข้อมูลผู้รับปลายทาง และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

o กรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกที่ แก้ไข/ลบข้อมูลผู้รับปลายทาง เลือกข้อมูลที่ต้องการ

แก้ไข เมื่อแก้ไขแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก (กรณีท่ีต้องการลบข้อมูล ให้คลิก ) 
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o ข้อมูลที่กรอกและผู้รับปลายทางที่เลือกจะมาปรากฏที่ตารางด้านล่าง ให้ตรวจสอบข้อมูล

จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก (กรณีท่ีต้องการลบข้อมูล ให้คลิก ) 

 
 

o ตรวจสอบข้อมูลจากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง 
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7. เมื่อส่งข้อมูลแล้ว ให้ด าเนินการรายงานจดแจ้ง โดยคลิกที่จ านวนรายการที่ส่ง 

 

8. เลือกข้อมูลที่ต้องการค้นหา เพ่ือรายงานการจดแจ้ง แล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

9. คลิกเลือก  เพ่ือรายงานการจดแจ้งของสินค้า 
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10. หน้าจอแบบรายงานการน าเข้ามันส าปะหลังและผลิตภัณฑ์มันส าปะหลังเข้ามาในราชอาณาจักร 

 
  



โครงการเพิ่มประสิทธิภาพระบบบริหารจัดการการให้บริการข้อมูลการน าเข้าส่งออกภายใต้ NSW และความตกลงทางการค้า 

หน้า 61 

11. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

 เลขที่ใบขนสินค้าขาเข้า (กรณีไม่มีการน าเข้า โปรดระบุเลขที่ใบขนสินค้าขาเข้า A000-

00000-00000) 

 

 ข้อมูลผู้รับปลายทาง ให้กรอกข้อมูล ปริมาณส่งจริง (ตัน) , วันที่ส่งถึง และเลขท่ีหนังสือขน

ย้าย ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึกการแก้ไข 
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12. ตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อยจากนั้นคลิกปุ่ม ส่งรายงาน 

 

13. ตรวจสอบข้อมูลจากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง 

 

14. เมื่อส่งรายแล้วสามารถคลิกที่  เพ่ือพิมพ์แบบรายงาน ม/ผ 2 หรือ ม/ผ 4  
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คู่มือการรายงานการน าเข้าสินค้าสารโพแทสเซียมเพอรแ์มงกาเนต 

1. คลิกท่ีเมนู ระบบจดแจ้ง-รายงานการน าเข้าสินค้า 

 

2. กรณีต้องการตรวจสอบใบขนฯ ให้คลิกปุ่ม ตรวจสอบข้อมูลใบขน จะปรากฏหน้าจอ ค้นหาข้อมูลใบ

ขนสินค้า ให้เลือกประเภทใบขนสินค้า (น าเข้าหรือส่งออก) และกรอกเลขใบขน จากนั้นคลิกปุ่ม 

ค้นหา หน้าจอจะแสดงข้อมูลใบขนที่มีในระบบรายงาน 
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3. เมื่อต้องการยื่นค าขอจดแจ้งการน าเข้าสินค้า ให้คลิกเลือกปีที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

4. คลิกเลือกสินค้า สารโพแทสเซียมเพอร์แมงกาเนต 
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5. หน้าจอกรอกข้อมูลแบบค าขอจดแจ้งสารโพแทสเซียมเพอร์แมงกาเนต 
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6. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
o ข้อมูลผู้ขอ ให้คลิกเลือกชื่อผู้มีอ านาจลงนาม , กรอกข้อมูลรายละเอียดการน าเข้าให้กรอก

ข้อมูลสินค้าให้ครบถ้วน 

 

o กรอกข้อมูลพาหนะน าเข้าและวันที่สินค้ามาถึงประเทศไทยให้ครบถ้วน 

o ในส่วนการแนบเอกสาร ให้คลิก  เพ่ือแนบเอกสาร  คลิก Browse… เพ่ือเลือกไฟล์

เอกสาร  คลิกปุ่ม บันทึก (กรณีท่ีต้องการลบเอกสารแนบ ให้คลิก ) 
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o คลิกเลือก ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นพร้อมเอกสารแนบถูกต้องและเป็นจริง

ทุกประการ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึกและส่ง 

 

7. เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วจะปรากฏหน้าจอ Pop-up ให้ยืนยันการส่งข้อมูล คลิกปุ่ม ตกลง 

 
 

8. เมื่อส่งข้อมูลแล้ว สามารถตรวจสอบสถานะค าขอ โดยคลิกที่จ านวนรายการที่ส่ง 
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9. สามารถเลือกข้อมูลที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

10. จะแสดงรายการที่ค้นหา สามารถดูข้อมูลค าขอที่ส่งข้อมูลได้ โดยคลิกท่ี  

 

11. กรณีมีการย้อนสถานะให้แก้ไข ให้คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
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12. แก้ไขข้อมูลตามรายละเอียดที่ปรากฏใน ประวัติการย้อนสถานะ 

 

13. เมื่อแก้ไขครบแล้ว ให้คลิกขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นจริงทุกประการ และ
คลิกปุ่ม บันทึกและส่ง 
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14. กรณีต้องการลบรายการ ให้คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 

15. กรณีต้องการพิมพ์ค าขอจดแจ้ง ให้คลิกท่ี   เพ่ือพิมพ์เอกสาร 
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การใช้งานเมนูตรวจสอบสินค้าที่มาตรการควบคุม 
1. เลือกเมนตูรวจสอบสินค้าที่มีมาตรการควบคุม 

 
 

2. หน้าตรวจสอบสินค้าที่มีมาตรการควบคุม 

2.1. กรณีเลือกสินค้า 

 
 

2.2. กรณีเลือกประเภทมาตรการ (เมื่อเลือกมาตรการแล้ว จะต้องเลือกประเภทมาตรการย่อย) 
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2.3. กรณี เลือกกลุ่มงาน 

 
 

3. เมื่อเลือกสินค้า หรือ ประเภทมาตรการ หรือ กลุ่มงาน ที่ต้องการแล้ว คลิกปุ่ม ค้นหา ข้อมูลจะแสดง
ให้เห็น ดังรูป 

 
 

 ประเภทมาตรการ 
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 กลุ่มงาน 

 
 

4. แสดงข้อมูลรายการที่ค้นหา คลิกที่    เพ่ือแสดงรายละเอียด ดังรูป 
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5. แสดงข้อมูล  กรณีมีเอกสารเพ่ิมเติมให้คลิก รายละเอียดเอกสารเพิ่มเติม 
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6. หน้าแสดงรายละเอียดเอกสารเพิ่มเติม 

 
 

7. คลิกท่ีรูปเครื่องหมายค าถาม   เพ่ือสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม ดังรูป 
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8. กรอกรายละเอียดค าถามให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม ส่งค าถาม 
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การใช้งานเมนูค าถามที่พบบ่อย 

1. ใหเ้ลือกเมนูค าถามท่ีพบบ่อย 

 
 

2. จากนั้นให้ท าการคลิก ติดต่อเจ้าหน้าที่ เมื่อต้องการตั้งค าถามกับเจ้าหน้าที่  
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3. จากนั้นจะปรากฏหน้าจอ โปรดระบุค าถาม และให้ท าการเลือกสินค้าที่ต้องการที่จะตั้งค าถาม ดังรูป 
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4. ให้ท าการตั้งค าถามที่ต้องการถามกับเจ้าหน้าที่ ให้กรอกรายละเอียดที่ต้องการถามและสามารถใส่ชื่อ
บริษัทหรือเบอร์โทรเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ติดต่อกลับได้ จากนั้นคลิกปุ่ม ส่งค าถาม ดังรูป 
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5. เมื่อส่งค าถามเสร็จเรียบร้อยแล้ว ระบบจะกลับมาหน้าแรกให้คลิกที่แท็บ ค าถามเพ่ิมเติม จะพบกับ
ค าถามท่ีผู้ประกอบการได้ตั้งค าถามไว้จะแสดงสถานะ รอค าตอบ ในที่นี่ได้เลือกสินค้าส้มไว้ 

 
 

6. เมื่อเจ้าหน้าที่ได้ตอบค าถามที่ผู้ประกอบการถามไว้จะแสดงสถานะ ตอบแล้ว ให้ผู้ประกอบการท าการ

คลิก เพ่ือดูค าตอบที่เจ้าหน้าที่ตอบกลับมา 
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7. ผู้ประกอบการสามารถให้คะแนนค าตอบได้โดยการคลิกท่ีรูปดาว เมื่อท าการคลิกให้คะแนนจะปรากฏ 
Popup ให้คลิกปุ่ม OK เพ่ือยืนยันในการให้คะแนน ดังรูป 

 
 

8. ผู้ประกอบการสามารถเลือกสินค้าที่ต้องการดูค าถามหรือค าตอบของสินค้านั้นได้ โดยคลิกเลือกสินค้า 
ที่ต้องการดูค าถาม-ตอบ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 
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9. จะปรากฎหน้าสินค้าที่ผู้ประกอบการต้องการดูค าถามสินค้า 
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การใช้งานเมนูตรวจสอบสถานะการใช้ใบอนุญาต 

1. เมื่อ log in เข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกเมน ูตรวจสอบสถานะการใช้ใบอนุญาต 

 

2. กรอกข้อมูลเพ่ือค้นหาใบอนุญาตที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
 
3. ระบบจะแสดงข้อมูลใบอนุญาตของบริษัท และบอกสถานะในแต่ละใบอนุญาตว่าปกติหรือไม่ (กรณีแสดง

สถานะไม่ปกติ หมายถึง เป็นการน าเข้าสินค้าก่อนได้รับใบอนุญาต) ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ 
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4. ถ้าต้องการเคลียร์ข้อมูลที่ได้ท าการกรอกไว้ ส าหรับท าการค้นหาให้คลิกปุ่ม ยกเลิก ข้อมูลจะถูกเคลียร์ออก
จากการค้นหาทั้งหมดและสามารถกรอกใหม่ เพื่อท าการค้นหาข้อมูลใหม่ 

 
 


